Polskie Towarzystwo Okulistyczne ogtasza konkurs na organizacje 57. Zjazdu
Okulistow Polskich w 2026 r. Oferty prosimy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie
15.11.2025 r. drogg elektroniczng na adres e-mail: pto@pto.com.pl

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest pozyskanie srodkéw i zorganizowanie 11-13 czerwca 2026
r., we Wroctawiu dla okoto 650 uczestnikdéw, konferencji Polskiego Towarzystwa
Okulistycznego (dalej: Konferencja).

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1) pozyskanie srodkéw na zorganizowanie w 2026 we Wroctawiu, Konferencji z
zastrzezeniem, ze zapewnienie wspomnianych $rodkéw nie bedzie wigzato sie z
zaciggnieciem przez PTO jakichkolwiek zobowigzan finansowych,

2) zorganizowanie i prowadzenie sekretariatu Konferencji do obowigzkéw ktérego nalezec
bedzie w szczegdlnosci: kompleksowa obstuga Konferencji, jej uczestnikéw, gosci oraz
prelegentow. Oferent pokrywa wszelkie koszty biurowe i teleinformatyczne zwigzane z
obstugg Konferencji,

3) zapewnienie obstugi prawnej Konferencji na etapie jej organizacji i prowadzenia, w
szczegblnosci w zakresie przygotowania, negocjowania i zawierania umow sponsorskich, z
wystawcami, z podwykonawcami, itd. oraz podejmowania innych czynnosci faktycznych i
prawnych zwigzanych z przedmiotem postepowania,

4) zapewnienie bazy hotelowej dla uczestnikéw Konferencji, gosci oraz prelegentéw w
hotelach o standardzie nie nizszym niz trzy gwiazdki na terenie Wroctawia,

5) obstuga rezerwacji miejsc hotelowych uczestnikow Konferencji, gosci oraz prelegentéw,
6) obstuga uczestnikdw Konferencji, gosci oraz prelegentdéw, w tym zagranicznych,

7) zapewnienie i organizacja transportu uczestnikom Konferencji, gosciom oraz prelegentom
pomiedzy lotniskiem/dworcem a hotelem i miejscem Konferencji oraz komunikacji pomiedzy
hotelami i miejscem Konferenciji,

8) przygotowanie oprawy graficznej Konferencji obejmujgcej w szczegdlnosci: opracowanie
projekt logo Konferencji, plakatéw, drukow, komunikatéw, zaproszen, imiennych
certyfikatéw i identyfikatorow dla uczestnikdéw Konferencji, gosci oraz prelegentéw,

9) przygotowanie, uruchomienie oraz biezgce prowadzenie i zarzgdzanie strong internetowg
Konferencji, na ktérej poza wszelkimi niezbednym informacjami na temat Konferencji,
zaproszonych gosci, sponsoréw, mozliwosci zakwaterowania uczestnikdw oraz jej lokalizacji
znajdzie sie funkcja pozwalajgca na elektroniczng rejestracje uczestnikow Konferencji
powigzang z systemem ptatnosci sktadek Towarzystwa,
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10) przygotowanie bazy streszczen prac zgtaszanych na Konferencje przez ich przyjmowanie
drogg elektroniczng oraz stworzenie sytemu powiadomienia autoréw o decyzji Komitetu
Naukowego Konferencji o przyjeciu lub odrzuceniu pracy,

11) przygotowanie programu Konferencji i ksigzki streszczen w formie papierowej i
elektronicznej dla uczestnikéw Konferencji, gosci oraz prelegentéw ,

12) rejestracja uczestnikdw Konferencji, gosci oraz prelegentéw przed rozpoczeciem
Konferencji oraz w jej trakcie; stworzenie systemu opfat za udziat w Konferencji
zréznicowanego ze wzgledu na czas zgtoszenia udziatu oraz cztonkostwa w PTO,
kazdorazowo zapewnienie mozliwosci dokonywania ptatnosci za udziat w Konferencji
gotdéwka oraz kartg ptatnicza,

13) utworzenia konta lub subkonta bankowego, na ktéorym gromadzone bedg optaty za
udziat w Konferencji, wptaty od sponsoréw oraz wptaty z tytutu rezerwacji miejsc
noclegowych w hoteluy, itp.,

14) organizacja i biezgce prowadzenia biura Konferencji do obowigzkow ktdérego bedzie
nalezalo w szczegdlnosci: wydawanie identyfikatoréw i materiatéw szkoleniowych
uczestnikom konferencji, goSciom oraz prelegentom,

15) organizacja i wyposazenie sal wyktadowych w sprzet umozliwiajgcy prowadzenie
wyktaddw z uzyciem prezentacji multimedialnych, w tym mikrofony, rzutniki multimedialne,
miksery dzwieku i obrazu,

16) zapewnienia kompleksowej obstugi technicznej Konferencji,
17) zapewnienie prelegentom miejsca, w ktdrym bedg mogli przygotowac sie do wystapien,

18) przygotowanie planu zabudowy powierzchni wystawienniczej Konferencji, prowadzenie
korespondencji oraz rozméw dotyczgcej zabudowy z podwykonawcami oraz zapewnienie
obstugi technicznej wystawcom na etapie organizacji oraz w trakcie Konferencji, polegajace;j
w szczegoblnosci na udostepnieniu przytaczy elektrycznych oraz innych niezbednych mediéw
zgodnie z warunkami technicznymi miejsca Konferencji,

19) zapewnienie oraz organizacja powierzchni, tablic, stojakéw i sprzetu niezbednego dla
przymocowania baneréw, plakatéw, itd. zwigzanych z organizowang Konferencjg w tym
zakresie, w tym przygotowanych przez sponsordw oraz zapewnienie wsparcia technicznego,
jak réwniez sprzetu multimedialnego stuzgcego zaprezentowaniu plakatéw i innych
materiatow zwigzanych z Konferencjg w formie elektronicznej,

20) zapewnienie PTO w trakcie konferencji, nieodptatnie, wyeksponowanego stoiska o
powierzchni min. 15 m2 na cele reklamowo-informacyijne,

21) organizacja cateringu dla uczestnikéw Konferenciji,
22) ubezpieczenie Konferencji jej uczestnikdw, gosci oraz prelegentéw w zakresie NW i OC,

23) rejestracja przebiegu Konferencji w formie fotograficznej oraz rejestracja wystgpien w
formie audio-video,



24) opracowanie budzetu i kosztorysu Konferencji uwzgledniajgcych w szczegdlnosci:
prognozowane przychody oraz koszty w tym wynagrodzenia Oferenta,

25) sporzadzenie raportu finansowego z organizacji Konferencji w terminie do 60 dni liczac
od dnia jej zakonczenia,

26) podejmowanie innych czynnosci faktycznych i prawnych niezbednych dla prawidtowe;j
organizacji Konferencji, w tym wynikajgcych z biezgcych potrzeb powstatych lub ujawnionych
w trakcie przygotowan do niej, w tym w szczegdlnosci wynikajgcych z decyzji PTO.

27) organizacja kolacji kolezenskiej,
28) przygotowanie Sali na zebranie Zarzgdu Gtéwnego PTO

29) przedstawienie w ofercie strategii promocji wydarzenia, w tym harmonogramu dziatan i
kanatow komunikacji (np. media spotecznosciowe, newslettery, wspotpraca z mediami
branzowymi), aktywny udziat w promowaniu wydarzenia, w szczegélnosci podczas innych
konferencji okulistycznych i w mediach elektronicznych.

30) stworzenie dedykowanej aplikacji mobilnej na konferencje, ktéra zawierataby program,
abstrakty, mape obiektu, system powiadomien push oraz modut do networkingu.

31) zapewnienie systemu do zarzadzania procesem recenzji nadestanych abstraktéw, ktory
utatwi prace cztonkom Komitetu Naukowego.

32) zapewnienie przetwarzania danych osobowych uczestnikdw, prelegentéw i sponsoréw
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych (RODO).



